T.C.
BANDIRMA ONYEDI EYLUL UNIVERSITESI
IC KONTROL ve ON MALI KONTROL ISLEMLERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amag ve kapsam

Madde |- Bu yonergenin amaci, Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi harcama
birimleri ve Strateji Gelistirme Daire Baskanliginca yliriitiilecek olan i¢ kontrol ve 6n mali
kontrol faaliyetlerine iliskin ilke, is ve islemlerle ilgili stiregleri belirlemektir.

Bu yonerge, Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi harcama birimleri ile Strateji
Gelistirme Daire Bagkanliginca yiiriitiilecek i¢ kontrol ve 6n mali kontrol faaliyetlerini kapsar.

Dayanak

Madde 2- Bu yonerge, 5436 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu ile Bazi
Kanun ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasi Hakkinda Kanun’un
15’inci maddesi, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu’nun 58 ve 60’mnc1
madde hiikiimleri ile 31.12.2005 tarih ve 26040 sayili 3’lincii Miikerrer Resmi Gazete ’de
yayimlanan I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslar Hakkindaki Yénetmeligin
27°nci maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar
Madde 3- Bu yonergede gegen;

Bakanlik: Maliye Bakanligini,

Kanun: 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu’nu,

Idare: Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi,

Ust Yonetici: Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Rektoriinii,

Daire Baskanlig1: Strateji Gelistirme Daire Bagkanligini,

Daire Bagkani: Strateji Gelistirme Daire Baskanini,

Harcama Birimi: Merkezi Yonetim Biitce Kanunu ile 6denek tahsis edilen ve harcama
yetkisi bulunan Universite birimi,

Harcama Yetkilisi: 5018 sayili Kanun’un 31’inci maddesinde tanimlanan harcama
yetkilisini,

Gergeklestirme Gorevlisi: Harcama talimati {izerine; isin yaptirilmasi, mal veya
hizmetin alinmasi, teslim almaya iligkin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme i¢in
gerekli belgelerin hazirlanmasi gorevlerini yiiriiten kisiyi,

Thale Kanunu: 4734 sayili1 Kamu Thale Kanunu’nu,

On Mali Kontrol: idarenin gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerine iliskin mali karar
ve islemlerinin; idare biit¢esi, biit¢e tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, finansman programu,
merkezi yonetim biitce kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunlugu ve kaynaklarin
etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmas1 yonlerinden yapilan kontroliinii,

Goriis Yazist: On mali kontrol sonucunda mali karar ve islemlerin uygun bulunup
bulunmadig yoniinde verilen yazili goriisii veya dayanak belge lizerine yazilan serhi,

I¢ Kontrol: Idarenin amaglarina, belirlenmis politikalara ve mevzuata uygun olarak
faaliyetlerin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini, varlik ve kaynaklarin
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korunmasini, muhasebe kayitlarinin dogru ve tam olarak tutulmasini, mali bilgi ve yonetim
bilgisinin zamaninda ve giivenilir olarak {iretilmesini saglamak iizere idare tarafindan
olusturulan organizasyon, yontem, siire¢ ile i¢ denetimi kapsayan mali ve diger kontroller
biitiiniind,

Biitce Tertibi: Kurumsal, fonksiyonel ve finansman tipi kodlarin biitiin diizeyleri
ile ekonomik siiflandirmanin ilk iki diizeyini. Ancak; Harcama birimleri tarafindan tahakkuk
ettirilerek diizenlenecek 6deme emirlerinde biitce tertibi ekonomik siniflandirmanin dérdiindii
diizeyini de kapsayacak sekilde gosterilir ve muhasebe kayitlar1 buna gore tutulur.

EBYS: Elektronik Belge Yonetim Sistemi,
Yonerge: Bu yonergeyi ifade eder.

IKINCI BOLUM
I¢ Kontrol

ic Kontroliin Amaclar:
Madde4- (1) I¢ kontroliin amaglart;

Kamu gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerinin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde
yonetilmesini,

Kamu idarelerinin kanunlara ve diger diizenlemelere uygun olarak faaliyet géstermesini,

Her tiirlii mali karar ve islemlerde usulsiizliik ve yolsuzlugun dnlenmesini,

Karar olusturmak ve izlemek icin diizenli, zamaninda ve giivenilir rapor ve bilgi
edinilmesini,

Varliklarin  kotiiye kullanilmast ve israfini Onlemek ve kayiplara karst korunmasini,
saglamaktir.

Ic kontrol standartlar
Madde5- (1)i¢ kontrol standartlar;, merkezi uyumlastirma gorevi gercevesinde
Maliye Bakanhig1 tarafindan belirlenir ve yaymmlanir. Idareler, mali ve mali olmayan tiim
islemlerinde bu standartlara uymakla ve geregini yerine getirmekle yiikiimliidiir.
(2) Kanuna ve i¢ kontrol standartlarina aykir1 olmamak kosuluyla, idarelerce
gorev alanlar1 gercevesinde her tiirlii yontem, silireg ve 6zellikli islemler iliskin standartlar
belirlenebilir.

I¢c kontroliin temel ilkeleri
Madde 6- (1)i¢ kontroliin temel ilkeleri sunlardir:

I¢ kontrol faaliyetleri idarenin ydnetim sorumlulugu cergevesinde yiiriitiilir.

I¢ kontrol faaliyet ve diizenlemelerinde &ncelikle riskli alanlar dikkate alinr.

I¢ kontrole iliskin sorumluluk, islem siirecinde yer alan biitiin gorevlileri kapsar.

I¢ kontrol mali ve mali olmayan tiim islemleri kapsar.

I¢ kontrol sistemi yilda en az bir kez degerlendirilir ve alinmasi gereken énlemler belirlenir.



I¢ kontrol diizenleme ve uygulamalarinda mevzuata uygunluk, saydamlik, hesap verebilirlik
ve ekonomiklik, etkinlik, etkililik gibi iyi mali yonetim ilkeleri esas alinir.

I¢ Kontroliin unsurlari ve genel kosullari

Madde 7- (1) I¢ kontroliin unsurlar1 ve genel kosullar1 sunlardir:
Kontrol ortamm: Idarenin yéneticileri ve calisanlarmm i¢ kontrole olumlu bir bakis
saglamasi, etik degerlere ve diiriist bir yonetim anlayisina sahip olmas1 esastir. Performans
esasli yonetim anlayis1 cergevesinde gorev, yetki ve sorumluluklarin uzmanliga 6nem
verilerek bilgili ve yeterli kisilere verilmesi ve personelin performansinin degerlendirilmesi
saglanir. Idarenin organizasyon yapist ile personelin gorev, yetki ve sorumluluklart acgik bir
sekilde belirlenir.
Risk degerlendirmesi: Risk degerlendirmesi, mevcut kosullarda meydana gelen
degisiklikler dikkate alinarak gerceklestirilen ve siireklilik arz eden bir faaliyettir. Idare,
stratejik planinda ve performans programinda belirlenen amag ve hedeflerine ulagmak i¢in i¢
ve dis nedenlerden kaynaklanan riskleri degerlendirir.
Kontrol faaliyetleri: Onleyici, tespit edici ve diizeltici her tiirlii kontrol faaliyeti belirlenir
ve uygulanir.
Bilgi ve iletisim: Idarenin ihtiyac duyacagi her tiirlii bilgi uygun bir sekilde kaydedilir,
tasnif edilir ve ilgililerin i¢ kontrol ile diger sorumluluklarin1 yerine getirebilecekleri bir
sekilde ve siirede iletilir.
Gozetim: i¢ kontrol sistem ve faaliyetleri siirekli izlenir. Gozden gegirilir ve degerlendirilir.

Ic kontrole iliskin yetki ve sorumluluklar

Madde 8-

(1) Ust yoneticiler, i¢c kontrol sisteminin kurulmasi ve gdzetilmesinden, harcama yetkilileri
ise gorev ve yetki alanlar1 ¢ergevesinde, idari ve mali karar ve islemlere iliskin olarak i¢
kontroliin igleyisinden sorumludur.

(2)Bagkanlik, i¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin uygulanmasi ve gelistirilmesi
konulanda ¢aligmalar yapar ve 6n mali kontrol faaliyetini yiiriitiir. Muhasebe yetkilileri,
muhasebe kayitlarinin usuliine ve standartlara uygun, saydam ve erisilebilir sekilde
tutulmasindan sorumludur.

(3)Ust yéneticiler, harcama yetkilileri ve diger yoneticiler, mesleki degerlere ve diiriist
yonetim anlayisina sahip olunmasindan, mali yetki ve sorumluluklarin bilgili ve yeterli
yoneticilerle personele verilmesinden, kapsamli bir yonetim anlayisiyla uygun bir ¢alisma
ortaminin ve saydamligin saglanmasindan gorev ve yetkileri ¢cergevesinde sorumludur.

(4)Ust yoneticiler ve biitce ile ddenek tahsis edilen harcama yetkilileri, her yil, is ve
islemlerinin amaglara, iyi mali yonetim ilkelerine, kontrol diizenlemelerine ve mevzuata
uygun bir sekilde gergeklestirildigini igceren i¢ kontrol giivence beyanini diizenler ve birim
faaliyet raporlar ile idare faaliyet raporlarina eklerler.



(5)i¢ kontrol diizenlemeleri ve i¢ kontrol sisteminin isleyisi, yoneticilerin goriisii, kisi ve/veya
idarelerin talep ve sikayetleri ile i¢ ve dis denetim sonucunda diizenlenen raporlar dikkate
alinarak yilda an az bir kez degerlendirmeye tabi tutulur ve gerekli 6nlemler alinir.

UCUNCU BOLUM
On Mali Kontrol
On mali kontroliin kapsam

Madde 9- On mali kontrol gorevi, yonetim sorumlulugu cercevesinde, Daire
Bagkanlig1 ve harcama birimleri tarafindan yerine getirilir.

Daire Baskanligi tarafindan yapilacak 6n mali kontrol, bu yonergede belirtilen
kontroller ile harcama birimlerinin talebi veya Daire Baskanliginin risk degerlendirmesi
sonucunda 6n mali kontrol islemine tabi tutulmasinda yarar goriilen mali karar ve islemlerden
Ust Yénetici tarafindan uygun goriilen kontrollerden meydana gelir.

Daire Bagkanlig1 ve harcama birimleri tarafindan yapilacak 6n mali kontrol, idarenin
biitgesi, biitce tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, ayrintili finansman programi, merkezi
yonetim biitge kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunluk ydnlerinden yerine
getirilir. Idare biitcesi ve biitce tertibine uygunluk yoniinden yapilacak kontrol, ddenegin
biitceye konulma amacina uygun olarak harcamanin yerinde yapilip yapilmadigy, ihtiyaglarin
karsilanmasinda idarenin Onceliklerine uyum, etkinlik degerlendirmesi ile harcamalarda
verimlilik ve tutumlulugun saglanmasi hususlarini da kapsar.

Ayrica, mali karar ve islemler harcama birimleri tarafindan kaynaklarin etkili,
ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasi agisindan da kontrol edilir.

On mali kontroliin niteligi

Madde 10- On mali kontrol sonucunda uygun goriis verilip verilmemesi, danisma ve
Onleyici niteligi haiz olup, mali karar ve islemlerin harcama yetkilisi tarafindan
uygulanmasinda baglayici degildir.

Mali karar ve islemlerin 6n mali kontrole tabi tutulmasi ve 6n mali kontrol sonucunda
uygun gorlis verilmis olmasi, harcama yetkilileri ve gerceklestirme gorevlilerinin
sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

On mali kontrol siireci ve usulii

Madde 11- Daire Baskanliginin 6n mali kontroliine tabi her tiirli mali karar ve
islemlere iligkin tiim bilgi ve belgelerin yer aldigi islem dosyas: iist yaz1 ekinde kontrol
edilmek iizere Daire Bagkanligina gonderilir.

Daire Bagkanliginca yapilan kontrol sonucunda mali karar ve iglemin uygun goriilmesi
halinde durumuna gore goriis yazis1 diizenlenir veya dayanak belgenin {izerine "Kontrol
edilmis ve uygun goriilmiistiir" serhi diisiilerek ilgili harcama birimine geri gonderilir. On
mali kontrol sonucunda yazili goriis diizenlenmesi halinde ise bu goriisler ayrintili, agik ve
gerekceli yazilir. Daire Bagkanliginin goriis yazis1 harcama birimince ilgili islem dosyasinda
saklanir ve bir 6rnegi de 6deme emri belgesine eklenir.



Daire Bagkanliginca mali karar ve islemin uygun goriilmemesi halinde ise, nedenleri
acikea belirtilen bir goriis yazis1 yazilarak kontrole tabi karar ve islem belgeleri eklenmek
suretiyle ilgili harcama birimine geri gonderilir.

Daire Baskanliginca, yonergenin 9’uncu maddesi uyarinca yapilan kontrollerde yazili
gorilis diizenlenmesi zorunludur. Bu yazida, yapilan kontrol sonucunda mali karar ve islemin
uygun goriiliip goriilmedigi, uygun goriilmemisse nedenleri agikca belirtilir.

Mevzuatina uygun olarak giderilebilecek nitelikte eksiklikleri bulunan mali karar ve
islemler i¢in, bu eksiklikler ve nasil diizeltilebilecegi hususlar1 belirtilmek ve bunlarin
diizeltilmesi kaydiyla islemin uygun goriildiigii seklinde yazili goriis diizenlenebilir.

Harcama birimlerince yerine getirilecek 6n mali kontrol; siire¢ kontrolii esasina
dayanir ve 6n mali kontrol islemi buna gore gerceklestirilir. Siire¢ kontroliinde, her bir islem
daha onceki islemlerin kontroliinii icerecek sekilde tasarlanir ve uygulanir. Mali islemlerin
yiiriitiilmesinde gorev alanlar, yapacaklari islemden 6nceki islemleri de kontrol ederler. Siireg
kontroliinii saglamak amaciyla, mali islemlerin siire¢ akis semasi Daire Bagkanliginca
hazirlanir, Ust Yéneticinin onayi ile yiiriirliige konulur.

Harcama yetkilileri, yardimcilar1 veya hiyerarsik olarak kendisine en yakin iist kademe
yoneticileri arasindan bir veya daha fazla sayida gergeklestirme gorevlisini 6deme emri
belgesi diizenlemekle gorevlendirirler. Yapilan bu gorevlendirmeler Daire Baskanligina da bir
yazi ile bildirilir. Odeme emri belgesini diizenlemekle gorevlendirilen gerceklestirme
gorevlileri, 6deme emri belgesi ve eki belgeler iizerinde mevzuata uygunluk ve belgelerin
tamam olup olmadig1 hususlar ile daha 6nceki islemlerin kontroliinii de kapsayacak sekilde
on mali kontrol yaparlar. Bu gorevliler yaptiklart kontrol sonucunda, islemleri uygun
gormeleri halinde, 6deme emri belgesi iizerine "Kontrol edilmis ve uygun gorilmiistiir"
serhini diiserek imzalarlar.

Kontrol yetkisi

Madde 12- Daire Bagkanliginda 6n mali kontrol yetkisi Daire Bagkanina aittir.
Kontrol sonucunda diizenlenen yazili goriis ve kontrol serhleri Daire Baskani tarafindan
imzalanir. Daire Bagkani, bu yetkisini; sinirlarini agikca belirtmek sartiyla yazili olarak Daire
Baskanlig1 i¢ kontrol ve 6n mali kontrol birim yetkilisine devredebilir. Daire Baskaninin
harcama yetkilisi olmas1 durumunda 6n mali kontrol gérevi Daire Baskanlig1 I¢ Kontrol ve
On Mali Kontrol Birim Yetkilisi tarafindan yerine getirilir.

Daire Baskanliginin 6n mali kontroliine tabi mali karar ve islemlerin kontrolii, I¢
Kontrol ve On Mali Kontrol Birimi tarafindan yiiriitiiliir.

Harcama birimlerinde 6deme emri belgesi ve eki belgeler iizerinde 6n mali kontrol
gorevi, 0deme emri belgesi diizenlemekle gorevlendirilen gergeklestirme gorevlisi tarafindan
yerine getirilir.

Gorevler ayrihig ilkesi

Madde 13- Harcama yetkilisi ile muhasebe yetkilisi gorevi ayni kiside birlesemez.
Daire Baskanliginda 6n mali kontrol gdrevini yiiriitenler, onay belgesi ve ekleri ile sartname
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ve sOzlesme tasarilarinin hazirlanmasi, mali karar ve islemlerin belgelendirilmesi, mal ve
hizmetlerin teslim alinmasi gibi mali karar ve islemlerin hazirlanmasi ve uygulanmasi
asamalarinda gorevlendirilemezler ve ihale komisyonu ile muayene ve kabul komisyonunda
baskan ve liye olamazlar.

DORDUNCU BOLUM

Daire Bagkanhgimin On Mali Kontroliine Tabi Mali Karar ve Islemler
Taahhiit evraki ve sozlesme tasarilari

Madde 14- Harcama birimlerinin, ihale kanunlarina tabi olsun veya olmasin, harcamayi
gerektirecek taahhiit evraki ve sozlesme tasarilarindan tutari mal ve hizmet alimlar1 i¢in bir
milyon Tirk Lirasini, yapim isleri i¢in iki milyon Tiirk Lirasin1 asanlar kontrole tabidir. Bu
tutarlara katma deger vergisi dahil degildir.

Kontrole tabi taahhiit evraki ve sozlesme tasarilari, bunlara iliskin tiim bilgi ve belgeleri
icerecek sekilde olusturulan bir islem dosyasi, harcama yetkilisi tarafindan sozlesme
imzalanmadan ve idare taahhiit altina girmeden once Daire Baskanligina gonderilir.

Kontrol edilmek iizere Daire Baskanhgina gonderilecek islem dosyasinda bulunmasi
gereken bilgi ve belgeler asagida belirtilmistir:

1. Onay belgesi,

2. Yaklasik maliyet hesap cetveli ve dayanagi belgeler,

3. Kamu Thale Kurumu tarafindan ihale kayit numarasi verilen, ihale kayit formu,

4. Thale dokiimani; ihaleye iligkin tiim sartnameler ve yapilan ihalenin usul ve tiiriine
uygun olarak, 4734 ve 4735 sayili Kanunlara iligkin yayimlanan yonetmelikler ve
diger diizenleyici mevzuat hiikiimleri uyarinca diizenlenmesi gereken standart
formlar ve diger belgeler,

5. Diizenlenmis ise zeyilnameler, agiklamalar ve bunlarin isteklilere gonderildigine
dair belgeler,

6. Ihale komisyonlarmin kurulmasma iliskin (asil ve yedek iiyelerin belirtildigi) ihale
yetkilisi onay,

7. Tlan metni ve ihalenin mevzuatina uygun olarak ilanin yapildigimi gosteren belgeler
(verel gazete, Kamu Thale Kurumu tarafindan ilan edildigini gosteren ihale ilan
formu vb.),

8. llan zorunlulugu bulunmayan ihalelerde, isteklilerin davet edildigine dair davet
yazilari ile bu yazilara ait teblig alindilari,

9. Yillik yatirim programinda yer alan islerle, bu programdaki ek veya degisikliklere
gore yapilacak islerde, merkezi yOnetim biitce kanununun bu konudaki
hiikiimlerinin ve her yil Bakanlar Kurulunca yiirlirlige konulan yatirim
programinin uygulanmasi, koordinasyonu ve izlenmesine dair kararda ongoriilen
islemlerin yapildigini kanitlayan belgelerle varsa asagidaki bilgi ve belgeler,

i- Odenegi toplu olarak verilmis projelerin detay programlarmna ait bilgiler ile
toplulastirilmis projelerin alt kalemlerine iliskin bilgiler,

ii- Gelecek yillara yaygin yiikklenmelerde izin alinmasi gereken hallerde yetkili
makamdan alinacak izin yazisi,

iii- Y1l iginde projelerin; yer, karakteristik, siire, maliyet ve 6denek degisikliklerine
iliskin belgeler,

10. 1lgili mevzuat1 geregince gevresel etki degerlendirmesi (CED) raporu gerekli olan
islerde CED olumlu belgesi ve isle ilgili olarak alinmasi1 gereken 6zel komisyon
izin veya kararlart,



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17

19.
20.
21.
22.

23.

24,

25.

26.
27.

28

Yapim islerinde (4734 sayili Kamu Ihale Kanunu’nun 62’nci maddesinin (c)
bendinde istisna sayilanlar harig), arsa temini, miilkiyet, kamulastirma ve imar
islemlerinin tamamlandigina dair belgeler,

Dogal afetler nedeniyle uygulama projesi yapilmasi i¢in yeterli siire bulunmadigi
gerekcgesiyle teklif birim fiyat iizerinden ihale edilen islerde, bu durumu agiklayici
bilgi ve kanitlayici belgeler,

4734 sayili Kanun’un 22’nci maddesinin (a), (b) ve (c) bentleri kapsaminda tek
kaynaktan yapilan alimlara iligkin olarak ihale mevzuatinda belirlenen fiyat
arastirma tutanagi, standart formlar ile ayrica (c) bendi kapsaminda yapilacak
alimlarda asil s6zlesme sureti,

4734 sayili Kamu Thale Kanunu'nun 38’inci maddesi geregi, Idarenin tespit ettigi
yaklasik maliyete gore teklif fiyat1 asir1 diisiik olanlarin teklifleri reddedilmeden
once belirlenen siire i¢inde istenen agiklama ve teblig alindilar1 ile istekliler
tarafindan verilen teklifte 6nemli oldugunu tespit ettigi bilesenler ile ilgili ayrintili
cevabi yazi ve eki belgeler,

Sartname hiikiimleri geregince ihaleye katilan biitiin istekliler tarafindan ihale
komisyonuna ibrazi zorunlu olan basvurular, teklif mektuplar1 ve diger belgelerin
tamami,

On yeterlik ve/veya ihale komisyonu degerlendirmelerinde elenen isteklilere ait
eleme nedeni olan biitiin belgeler,

. Ihale islem belgeleri ile ihale komisyonu tutanaklar ve kararlari,
18.

Thale iizerinde kalan isteklinin ve varsa ekonomik agidan en avantajl ikinci teklif
sahibinin, 4734 sayili Kanun’un 58’inci maddesine goére yasakli olup olmadigina
dair Kamu ihale Kurumundan alinan teyit belgeleri,

Uzerine ihale yapilan isteklinin, sartname hiikiimleri geregince ihale komisyonuna
ibraz ettigi belgelerin tamami,

Thaleye katilan biitiin isteklilere ait teklif mektuplari,

Thaleyi kazanan istekli disinda ihaleye katilan isteklilere ait tiim bilgi ve belgeler,
Thale komisyonu kararmnin onaylandigina dair ihale yetkilisi onay1 (onay tarihinin
belirtilmis olmas1 gerekmektedir),

Thale kararlarimin ihale iizerinde birakilan da dahil ihaleye teklif veren biitiin
isteklilere bildirildigine dair yazi ve teblig alindilari, ihale kararimin faks veya e-
posta yolu ile bildirilmesi halinde ayn1 giin postaya verildigine dair belgeler,
Ihalelere Yonelik Bagvurular Hakkinda Yénetmelik hiikiimlerine gore idareye veya
Kamu Thale Kurumuna bagvuruda bulunuldugu takdirde, buna iliskin yazismalar,
Uzerine ihale yapilan istekli ile ekonomik agidan en avantajli ikinci teklif sahibi
isteklinin gecici teminatina ait “alindi belgeleri”,

Bakanlar Kurulu, Bagbakanlik veya Bakanligin iznine tabi alimlarda izin yazisi,
Imza asamasina getirilmis “sdzlesme tasarisi”,

. Islem dosyasinda bulunan biitiin belgeleri gdsteren onayl dizi pusulast,

Ayrica so6z konusu ihale islem dosyasina ait sozlesme imzalandiktan sonra, goriis
yazisi ilgi tutularak hazirlanacak yaz1 ekinde asagida belirtilen belgelerin onayh birer
niishasi1 harcama birimince Daire Baskanhgina bes isgiinii icinde gonderilecektir.

1) Sozlesmeye davet yazilar1 ve teblig alindilari,

2) Ihale iizerinde kalan isteklinin, 4734 sayili Kanun’un 10’uncu maddesinin son fikrasi
(@), (b), (c), (d), (e) ve (g) bentlerinde sayilan durumlarda olmadigina dair belgeler,

3) ihale iizerinde kalan isteklinin, 4734 sayili Kanun’un 53’iincii maddesinin J/1 bendi
geregince yiiklenici tarafindan 6denmesi gereken kurum payimin yatirildigina iliskin belge,



4) Ihale karar1 ve sézlesmeye ait damga vergilerinin ddendigine iliskin belgeler,

5) Kesin teminata iliskin alindi,

6) Imzalanmis olan s6zlesme ve sozlesme imzalandig: tarihte yasakli olmadigina iliskin
yasakl1 teyit belgesi,

7) Yer teslimi gereken hallerde diizenlenen yer teslim tutanag,

8) Sozlesmede Ongoriilmeyen, is artisinin zorunlu hale gelmesi ve bu artigin yiikleniciye
yaptirilmasi halinde buna iliskin gerekce, yaklasik maliyet hesap cetveli, onay belgesi, ek
kesin teminata iliskin belge ile ek karar ve sozlesmeye ait damga vergilerinin 6dendigine
iliskin belgeler,

9) Sozlesmelerin devri halinde devire iligskin onay ve diger belgeler ile devir sdzlesmesi,

Bu belgelerden yabanci dilde diizenlenmis olanlarin harcama birimlerince onayli Tiirkge
terclimelerinin ayrica islem dosyasina eklenmesi gerekmekte olup, belgelerin yabanci dildeki
asillari ile taahhiitlere iligskin diger belgeler harcama birimlerinde muhafaza edilir.

Taahhiit evraki ve sozlesme tasarilari, Daire Baskanliginca en ge¢ 10 isgiinii i¢inde kontrol
edilir. Yapilan kontrol sonucunda diizenlenen goriis yazisi islem dosyasi ile birlikte ayni1 siire
icinde harcama birimine gonderilir.

Odenek aktarma islemleri

Madde 15- Kanun ve yili merkezi yonetim biit¢e kanunu uyarinca idare biitgesi i¢inde
yapilacak aktarmalar, harcama birimlerinin talebi iizerine Daire Baskanligi Biitce ve
Performans Programi Birimince hazirlanir. Bu sekilde yapilacak aktarmalar Ust Y®neticinin
onayina sunulmadan &nce Daire Bagkanligi I¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Birimince kanun,
yilt merkezi yonetim biitge kanunu ve biit¢e islemlerine iliskin diizenlemeler ¢ercevesinde en
gec iki isgiinii i¢inde kontrol edilir. EBYS iizerinden i¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Birim
yetkilisinin koordinasyon parafi ddenek aktarmalarinda On Mali Kontrol isleminin yapildig
anlamina gelir.

Daire Bagkanligi I¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Birimince yasal mevzuata aykiri
bulunan ddenek talepleri, ayni siire iginde gerekgeli bir yaziyla Daire Bagkanligi Biitce ve
Performans Programi Birimine gonderilir ve ilgili harcama yetkilisine iadesi saglanir.

Odenek Gonderme Belgeleri

Madde 16- Biitce ddeneklerinin dagitimi 6denek gdénderme belgesiyle yapilir. Odenek
gonderme belgeleri harcama yetkilisi tarafindan imzalandiktan sonra kontrol edilmek iizere
Daire Bagkanligina gonderilir.

Y1l merkezi yonetim biitge kanununa veya biit¢esine, biitce tertibine, ayrintili harcama
veya finansman programlarina, biitce ddeneklerinin dagitim ve kullanimina iligkin usul ve
esaslara uygunlugu yoniinden kontrol edilen ve uygun bulunan 6denek gonderme belgeleri, en
geg li¢ isgiinii icinde sonuglandirilir. Uygun goriilmeyen 6denek gonderme belgeleri gerekceli
bir yaziyla harcama yetkilisine gonderilir.

Ancak, harcama birimlerince 6denek gonderme belgelerinin e-biitge sistemi iizerinden
diizenlenmesi durumunda, islemlerde kolaylik saglamak iizere Daire Baskanligina 6denek
gonderme belgesi yerine ddenek gonderme belgeleri icmali gonderilir. Bu durumda Daire
Bagkanlig1 Biit¢e Performans Sube Midiirliigiince, e-biitge sistemi tizerinden 6denek kayit ve
dagitim iglemlerine onay verilmesi, 6deneklerin 6n mali kontrol isleminin yapildig1 ve uygun
goris verildigi anlamina gelir.

Tenkis belgelerinin 6n mali kontrol islemleri de 6denek gonderme belgeleri igin
belirtilen usul ve esaslar ¢ergevesinde yiiriitiiliir

Seyahat kart1 listeleri



Madde 17- 6245 sayili Harcirah Kanunu’nun 48’inci maddesi uyarinca gisleri, Maliye
ve Ulastirma Bakanliklar1 tarafindan miistereken belirlenen esaslar ¢ercevesinde, seyahat karti
verilecek personel listesi, harcama birimlerinin teklifi {izerine Daire Baskanliginca, ilgili
mevzuat ile idare tarafindan yapilan diizenlemelere uygunluk ve biitge 6deneginin yeterliligi
yoniinden en ge¢ ii¢ isgiinii icinde degerlendirilerek kontrol edilir. Uygun goriillmeyen
talepler, ayni siire iginde gerekgeli bir yaziyla ilgili birime gonderilir.

Seyyar gorev tazminati cetvelleri

Madde 18- Harcama birimlerince teskilat yapilari ve ihtiyaglarina gore hazirlanan
seyyar gorev dagilim listeleri Baskanlik tarafindan 6245 sayili harcirah Kanunu, bu kanuna
dayanilarak yapilan diizenlemeler, yil1 biitgesine bu amagla konulan 6denekler ve Bakanlik
tarafindan vize edilen cetvellere uygunluk acisindan en ge¢ ii¢ is giinlii i¢inde kontrol
edilecektir. Uygun goriilmeyen talepler ayni siire iginde gerekceli bir yaziyla ilgili birime
gonderilecektir.

Gegcici isci pozisyonlar

Madde 19- Yili merkezi yonetim biitge kanununda belirlenen yetki ¢ergevesinde, gegici
is¢i pozisyon (adam/ay) sayilarinin aylar ve birimler itibariyla dagilimi kontrole tabidir.

Gegici is¢i pozisyonlart Daire Baskanliginca en geg¢ bes isgiinii i¢inde kontrol edilir.
Kontrol sonucunda uygun goriilmeyen cetveller, ayni siire iginde gerekgeli bir yaziyla ilgili
birime gonderilir

Yan odeme cetvelleri

Madde 20- 657 sayili Devlet Memurlart Kanunu ile bu Kanun’un ek gegici 9’uncu
maddesi kapsamina giren idarelerde istthdam edilen devlet memurlarindan, hangi isi
yapanlara ve hangi gorevde bulunanlara zam ve tazminat 0denecegi, 0denecek zam ve
tazminatin miktarlar1 ile 6deme usul ve esaslarma iliskin olarak anilan Kanun’un 152’nci
maddesine dayanilarak yiiriirliige konulan Bakanlar Kurulu Karar1 uyarinca, zam ve tazminat
O0demesi yapilacak personelin kadro veya gorev unvanlari, smiflari, dereceleri, sayilar1 ve
hizmet yerleri ile bunlara uygun olarak 6denecek zam ve tazminatin miktarlarin1 gosteren ve
serbest kadro iizerinden hazirlanan cetvel ile bunlarin birimler itibariyla dagilimimi gdsteren
listeler Daire Bagkanlig1 tarafindan kontrol edilir.

Cetvel, listeler ve dayanagi yazi ile belgelerin 6’nc1 madde hiikiimlerine uygun olarak,
Personel Daire Bagkanligi tarafindan kontrol edilmek {izere Bakanlar Kurulu kararinda
belirtilen siire i¢ginde Daire Baskanligina gonderilir.

Kontrol edilmek iizere gelen yan 6deme cetvelleri, listeler ve belgeler, Daire Baskanlig
tarafindan en ge¢ bes isgiinii icinde kontrol edilir. Kontrol sonucunda uygun goriilen liste ve
cetvellerin birer niishas1 ayni siire i¢inde bir yazi ekinde; uygun goriilmeyen liste ve cetveller
ise gerekceli bir yazi ekinde, Personel Daire Baskanligina gonderilir. Kontrol islemi ve siireci
ile cetvellerin Ust Yonetici tarafindan onaylanmasi hususu anilan Bakanlar Kurulu kararinda
belirlenen usul ve esaslar ¢gercevesinde yliriitiiliir.

Bu cetvellerde yapilacak degisiklikler de ayni sekilde kontrol edilir. Ilgililerine yapilacak
O0demeler bu onayli kadro dagilim cetvellerine gore yapilir.

Sozlesmeli personel say1 ve sozlesmeleri



Madde 21- Bakanlik tarafindan yillik olarak her bir idare bazinda vize edilen
cetvellere ve tip sozlesmeye uygun olarak galistirilacak personelle yapilacak sozlesmeler ile
ilgili mevzuat geregince Bakanlik vizesi alinmaksizin ¢alistirilabilecek sozlesmeli personelle
yapilacak sozlesmeler kontrole tabidir.

Sozlesmeli personel vize cetvelleri, tip sOzlesmeleri, dayanagi belgeler ve ilgili
mevzuati geregince Bakanlik vizesi alinmaksizin ¢aligtirilacak her tiirlii s6zlesmeli personel
tip sozlesmeleri ve dayanagi belgelerin tamami 6’nc1 madde hiikiimlerine uygun olarak ilgili
harcama yetkilisi tarafindan kontrol edilmek iizere Daire Baskanligina gonderilir.

Bu sozlesmeler, Bakanlik tarafindan vize edilen cetvellere ve tip sozlesmeye, ilgili
kanunlarina, diger mevzuatina ve biitcelerinde ongoriilen diizenlemelere uygunluk yoniinden
Baskanlik¢a incelenir ve en geg¢ bes isgiinii icinde sonuglandirilir. Kontrol sonucunda uygun
goriilen tip so6zlesme ve personel sayilarina iligkin cetvellerin birer niishast ayn1 siire i¢inde
bir yazi ekinde; uygun goriilmeyen liste ve cetveller ise gerekgeli bir yazi ekinde, ilgili
harcama birimine gonderilir. Bu cetvellerde yapilacak degisiklikler de ayn1 sekilde kontrol
edilir. Tlgililerine yapilacak ddemeler bu onayli kadro dagilim cetvellerine gére yapilir.

Yurtdisina gecici gorevle gonderilenlerin konaklama giderleri

Madde 22— 6245 sayili Harcirah Kanununun 34’iincli maddesi geregince ¢ikarilan
yurtdist gilindeliklerine iliskin Bakanlar Kurulu Kararmin 5’inci maddesi uyarinca Maliye
Bakanlig1 Biitge ve Mali Kontrol Genel Miidiirliigiince hazirlanan “Yurtdigina Gegici Gorevle
Gonderilenlere Odenecek Konaklama Giderlerine Iliskin Esas ve Usullerin” 6’nc1 maddesine
gore tefrik edilen yurtdisi gegici gorev yollugu Odeneginin Daire Baskanliginca; etkili,
ekonomik ve verimli kullaniminin kontrolii gergevesinde;

Universitemiz Harcama Birimlerinin, yurtdist gecici gorevlendirmelerde Bakanlar
Kurulu kararmin 5’inci maddesi geregince konaklama bedellerinin 6denmesinin s6z konusu
olmasi halinde gorevlendirme onay1 alinmadan 6nce koordinasyon parafini almak tlizere Daire
Bagkanligina gonderilecektir.

Yurtdisina gegici gorevlendirilenlerden konaklama bedelleri Bakanlar Kurulu
kararmmin 5’inci maddesi uyarinca yapilacak 6demelere iligkin gecici gorev yollugu
bildirimlerinde, 6denecek konaklama bedelinin Bakanlar Kurulu kararinin 4’linci maddesi
kapsaminda karsilanan tutari ile 5’inci maddesi kapsaminda karsilanacak tutar ayri ayri
gosterilerek gonderilecektir.

Yurtdis1 gegici gorevlendirmelerde, Kararin 5’inci maddesi geregince o6denecek
konaklama bedellerinin toplaminin Bakanlik biitgesinin 03.3.3.01 ekonomik kodunda yer alan
“Yurtdist Gegici Gorev Yollugu” kesintili baslangi¢ 6deneginin %30’unu asip asmadigi
kontrolii yapilacaktir.

Bakanligimiz harcama birimlerince Yurtdis1 gegici gérevlendirmelerine iligkin avans
verilmesi ve mahsup islemlerine ait veriler eksiksiz ve zamaninda Daire Baskanligina ayrica
gonderilecektir.

Daire Baskanlifinca bu veriler dikkate almarak Idare biitgesinin “Yurtdisi Gegici
Gorev Yollugu Kesintili Baslangig Odeneginin” %30’una iliskin limitlerin asilmasini
onlemek amaciyla, 6denek limitlerinin %25’ine ulagilmasi durumunda gerekli tedbirleri
almak tizere harcama birimleri bilgilendirilecektir.
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BESINCI BOLUM '
On Mali Kontrole Tabi Olmayan Mali Karar ve Islemler

Madde 23- (1) Baskanlik¢a 6n mali kontrole tabi olmayan mali karar ve islemler:

a) Personel giderleri,

b) Sosyal Giivenlik Kurumuna yapilan 6demeler,

c) Tedavi ve cenaze giderleri,

d) Yolluklar,

e) Gorev giderleri (Mahkeme Harg ve Giderleri, llama Bagli Borglar, Odenecek Vergi,
Resim, Harglar ve Benzeri Giderleri, isletme Ruhsat1 Odemeleri ve Benzeri Giderler)

f) Tarifeye bagli 6demeler ( Ilan giderleri, Sigorta giderleri vb.)

g) Kurs ve toplantilara katilma giderleri,

h) Telif ve terciime ticretleri,

1) Avukatlik hizmet bedelleri,

j) Ogrenci burslari ve harcliklari,

K) Kismi zamanli 6grenci ticretleri,

[) Cari transfer 6demeleri,

m) Ulastirma ve haberlesme giderleri,

n) Elektrik, su, dogalgaz vb. tiikketim giderleri

0) 4734 sayili Kanuna gore ihale edilen ve mal ve hizmet alimlari ile yapim islerine
iligkin {ist yonetici onay1yla belirlenen tutar1 agmayan giderler,

p) Yukarida sayilan harcamalara iliskin avans veya kredi suretiyle yapilacak oOn
odemeler,

(2)Ancak, bu harcamalar 6deme asamasinda Baskanlikca Kanunun 61nci maddesinde
sayilan kontrollere tabi tutulacaktir.

(3)Muhasebe yetkilileri, Kanunun 34’ {incli maddesinin birinci fikrasindaki 6demeye
iligkin hiikiimler ile anilan Kanunun 61 inci maddesinin {igiincii fikrasinda belirtilen 6demeye
iliskin kontrol yiikiimliiliiklerinden dolay1 sorumludur. Muhasebe yetkililerinin Kanuna gore
yapacaklar1 kontrollere iliskin sorumluluklari, gorevleri geregi incelemeleri gereken belgelerle
sinirl bulunmaktadir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Yapilacak diizenlemeler

Madde 24— Bu yonergede belirlenen mali karar ve islemlerin disinda kalan mali karar
ve islemler ile i¢ ve dis denetim sonuclar1 ve riskli alanlar dikkate alinmasiyla Daire
Baskanlig1 tarafindan kontrol edilmesine yonelik diizenleme yapilabilir. Bu konuda yapilacak
diizenlemeler, ilgili birimin Daire Bagkanligina onerisi ve/veya Daire Bagkanliginin talebi
lizerine Ust Yoneticinin onay1yla yiiriirliige konulur.

On mali kontrole iliskin olarak yapilan bu diizenlemeler, Ust Y®neticinin onaymni
izleyen on isgiinii i¢inde Bakanliga bildirilir.
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Uygun goriis verilmeyen mali karar ve islemler

Madde 25- On mali kontrol sonucunda uygun gériis verilmedigi halde harcama
yetkilileri tarafindan gergeklestirilen islemlerin Daire Baskanliginca kayitlar1 tutulur ve aylik
donemler itibariyle Ust Yéneticiye bildirilir. S6z konusu kayitlar i¢ ve dis denetim sirasinda
denetcilere de sunulur.

Kontrol siiresi

Madde 26- Daire Baskanligi, kontrol ve uygun goriis islemlerini bu ydnergede
belirlenen siireler icinde sonuglandirir. Bu yonergede belirtilen siirelerin baglangi¢ tarihinin
belirlenmesinde, Daire Bagkanlig1 evrak giris kayit tarihini izleyen isglinii esas alinir. Daire
Bagkanliginin talebi ve iist yoneticinin onay1 {izerine bu siireler bir katina kadar artirilabilir.

Tereddiitlerin giderilmesi

Madde 27- Bu Yonergenin uygulanmasinda ortaya gikabilecek tereddiitleri gidermeye
Ust Yonetici yetkilidir.
Yiirirlik

Madde 28- Bu Yonerge Ust Yoneticinin onaylandig: tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 29- Bu Yonerge hiikiimlerini Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Rektorii (Ust
Yonetici) ylirtitiir.
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