[bookmark: _GoBack][image: ]
image1.emf
Doküman No :SGDB

İlk Yayın Tarihi :

Revizyon Tarihi :

Revize No :

Sayfa :

Yapılan İşin Süresi:

Sorumlu Personel

Muhaseb Görevlisi 1

Muhaseb Görevlisi 1

Muhaseb Görevlisi 1

Muhaseb Görevlisi 1

Muhasebe yetkilisi

Hazırlayan      



Faaliyet İle İlgili Mevzuat:

1. 

2.

3.



5018 Sayılı Kamu Mali Yönetim Kontrol Kanunu

Merkezi Yönetim Muhasebe Yönetmeliği

Bankadan alınan ekstre ve dekontlara bakılarak 

Üniversite hesabına yatan ve hesaptan çıkan paralar 

tespit edilir.

Tespit edilen paraların kayıtları Merkezi Yönetim 

Muhasebe Yönetmeliği hükümleri gereğince ilgili 

hesaplara kaydedilirek MİF (muhasebe işlem fişleri) 

çıkartılır.

Muhasebe Yetkilisi tarafından onaylanan MİF 

(muhasebe işlem fişi)'leri yevmiye

 defteri sırasına göre arşivlenir.

T.C. 

BANDIRMA ONYEDİ EYLÜL ÜNİVERSİTESİ 

STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE BAŞKANLIĞI  

BANKA HESABI VE GÖNDERME EMRİNİN KAPATILMASI İŞ AKIŞ 

SÜRECİ                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

Yürürlük onayı



İş Akış Şeması

Her gün

Görev ve Sorumluluklar 

(Faaliyetler-Açıklamalar)

Bir önceki gün Üniversite hesabından ilgili firmalara 

veya kişilere  yapılan ödemeler gerçekleştikten sonra 

bankadan ödemelere ilişkin hesap ekstresi alınır.

Bankadan alınan hesap eksteresi ve dekontlar  Say 

2000i  sistemi üzerinden kontrol edilir.



Sistem onayı



Hesaptanyapılan ödemeler 

kontrol edilir.

Verilençekler hesabı 

kapatılarak ödemeler banka 

hesabına yansıtılır.

Hesaba yatan paralar kontrol 

edilir.

Onaylama işlemleri yapılır.

Hesapta bulunan paralar ilgili 

gelir veya emanet hesaplarına 

alınır.

Bankadan hesap ekstresi ve banka dekontları alınır.

Ekstre ve dekontmuhasebe kayıtları ile karşılaştırılır.


