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Sayfa sayisi 1/1
i AKISI SORUMLU ILGiLi DOKUMAN
Gegici ve kesin teminatlar, ilgili firmal ar tarafindan Gniversitemizin banka
hesabina para olarak yatirildiginda veya mektup olarak elden muhasebe
birimine teslim edildiginde muhasebe islem fisi dizenlenerek kaydinmn
yspimas ilgili
: Muhasebe
Muhasebe Yetkilisinin muhasebe islem fisini imzalayip onayl amast Personeli Merkezi Yénetim
v Harcama Belgeleri
Gegici ve kesin teminatlar mektup seklindeyse Muhasebe. Kesin Hesap ve Y6 ligi
Raporlama biriminin kasasinda saklanmast onetmeligi
, v
Thale isi bitiminde ihale birimi tarafindan gonderilen teminaf arin serbest Muhasebe
birakilmast yazis B askanligimizca teslim alhnmas ve Muhasebe, Kesin Hesap .
ve Raporlama birimine sevk edilmesi Yetkilisi
]
: Y apil an degerlendimme .
?fg:::lt:.:ik:;?u sonucux:td; belgelet;n, 4734 say||| Kamu lhale
o x e mevzuat kapsaminda
geleckf s T tespit edilen eksiMiklesin Kanunu
gidenlmek Gzere harcama
birimine iade edilmesi
Evet p
Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama birimine gelen teminat iade yazist ||g|||
teminat mektubu ile alakali ise mektubun firmaya elden teslim edilmesi veya
kargo yolu ile qkis kayd: yapilarak iade edilmesi Muhasebe Teminat Mektuplari
¥ Personeli
Muhasebe Islem Fisi onaylanmak 6izere Muhasebe Y etkilisine sunulmas:
v
Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama birimine gelen yazi, nakit olan bir
teminata ait ise muhasebe islem fisinin diizenlenerek Muhasebe Yetkilisine Muhasebat Genel
gonderilmesi
it Mudirlaga Genel
Muhasebe Yetkilisinin muhasebeisglem figini imzal ayip onaylamas, Tebligi
Muhasebe, Kesin Hesap ve Rapquamg birimine ddenm ek lizere ebligl
il (Sira No:15)
A
Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama birimi muhasebe islem figlerini banka Muhasebe
gonderme emri listesine ekleyerek 6demenin gerceklestirmesi Yetkilisi

Hazirlayan

(Kontrol Eden) Muhasebe Yetkilisi
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