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GECICi VEYA KESIiN TEMINAT iSLEMLERI i$ AKISI

Gegici ve kesin teminatlar, ilgili firmalar tarafindan Gniversitemizin banka
hesabina para olarak yatirildiginda veya mektup olarak elden muhasebe
birimine teslim edildiginde muhasebe islem fisi diizenlenerek kaydinin

yapilmasi

+

Muhasebe Y etkilisinin muhasebe islem fisini imzalayip onaylamasi

v

Gegici ve kesin teminatlar mektup seklindeyse Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama biriminin kasasinda saklanmas1

v

ihale isi bitiminde ihale birimi tarafindan génderilen teminatlarin serbest
brrakilmasi yazis1 Bagkanligimizca teslim alinmasi ve Muhasebe, Kesin Hesap

ve Raporlama birimine sevk edilmesi
|

Y apilan degerlendirme
sonucunda belgelerin,
mevzuat kapsaminda

tespit edilen eksikliklerin
giderilmek tlizere harcama
birimine iade edilmesi

eminat mektubu
iade talebi eki

glgeleri tamam Hayirp

Evet +

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama birimine gelen teminat iade yazisi
teminat mektubu ile alakali ise mektubun firmaya elden teslim edilmesi veya
kargo yolu ile ¢ikis kaydi yapilarak iade edilmesi

v

Muhasebe Islem Fisi onaylanmak iizere Muhasebe Y etkilisine sunulmasi

v
Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama birimine gelen yazi, nakit olan bir
teminata ait ise muhasebe islem fisinin diizenlenerek Muhasebe Yetkilisine
gonderilmesi

v

Muhasebe Yetkilisinin muhasebe islem figini imzalayip onaylamasi,
Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama birimine 6denmek tizere
gonderilmesi

A 4

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama birimi muhasebe islem fislerini banka
gonderme emri listesine ekleyerek 6ddemenin gergeklestirmesi
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