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Muhasebe Yetkilisince 

onaylanan evrakların 

arşivlenmek üzere muhasebe 

birimine gönderilmesi

Banka hesaplarına ait günlük 

banka ekstrelerinin alınması

Ekstreler ile banka 

gönderme emri listelerinin 

karşılaştırılarak kontrol 

edilmesi ve her bir 

gönderme emri için ayrı ayrı 

banka kapatma işlemlerinin 

yapılması

Alınan banka 

ekstrelerinde eğer 

hesaplara para girişi 

varsa ilgili muhasebe 

kayıtlarının yapılması

Yapılan tüm muhasebe 

kayıt işlemlerinin 

Muhasebe Yetkilisinin 

onayına sunulması


